HM ARZENAL Elektromechanikai ZRt. Tel.. +36-42-210-555

4; "" AQZENAI- 4461 Nyirtelek, Dozsa Gyargy ut 121, infa@hmarzenal.hu
N Cegjegyzekszam: 15-10-040092 www.hmarzenal hu
I :
t.szam: / x 1. sz. peldan
Ny e /5’/‘,5 of p y

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT

2020.10.01-t6l hatalyos modositasokkal egységes szerkezetben.
(A modositasok vastagitassal kiemelve.)

1/Mm2



i HM ARZENAL El ecktromechanikai ZRt. Tel.: +36-42-210-535
£.> ARZENAL s i i e A S
TARTALOMJEGYZEK
BBV ZIE T susisummnssis s pmnsessmnsns masmanmsneoss s s st SRR 4
1. A tarsasag célja és fobb adatai, JOgallasa ...............ccocoovi i 6
2. A tarsasag tevékenységi kore, minéségiranyitasa, munkaidérendje ... 8
3. A munkavallalokra vonatkoz6 k6z6s szabalyoK.............c...coovivii 16
4. A vezetOk altalanos jogai és kOtelezettSEgei ...........ocooovoio i 17
O. Helyettesités, munkakorok atadasa ... 18
6. A tarsasag vezetésének, ellendrzésének, feliigyeletének rendje ............................. 20
7. A dontés rendje, dontési jog- €s Nataskor ............coooovoii 26
8. A tarsasag keépviselete, CEGIEGYZESE ...............cooiieeioeeoeeeeee 26
9. Atarsasag belsd szabalyzatai ... 26
10. A tarsasag gazdalkodasanak tervezése ... 28
11. Koéltsegfelosztas, fedezeti hanyad megallapitasa, a kalkulacio, az arképzeés és a
SZAMIAZAS rENAJE ......ooiiiiiiiiieo e T 29
12. A szamvitel bizonylati rendje ... 30
LEE o1 ioh 5 T L 32
14. Zarlati munka, a mérlegkészités és a beszamolas..................... 22
18 Atermelesi folyamat ... g3
16. Projekt- és fejlesztési teVEKeNYSEG ..o 43
17. Fegyvergyartasi Divizio (FgyD) termelési és projekt tevékenysége ...................... 50
18. Uzemfenntartas-, ellatas, ingatlankezelés, energiagazdalkodas ... 51
19. Adatvédelem, Ugyvitel, szamitastechnikai informaciovedelem ... a3
20. Munka- és balesetvédelem, tizrendészet ... 55
21. A tarsasag terlletére torténd be- és kiléptetés rendje ... 55
22 Atarsasag tranzit SZAIASA. ... 56
23. Atarsasag szolgalati [akasa ... 56
24. Osszeférhetetlenségi szabalyok ... 56
25. Kozerdekl bejelentés és panaszkezelés szabalyai ... 58
[P AT R w1 ol f o1 = . R—————————— O 59
HM ARZENAL ELEKTROMECHANIKAI ZRT. ... oooooooooooeeeoeo 60
1.2. A szervezeti egységek vezetbjének feladata, hataskore és feleléssége ..................... 61
A NVEZEMNGAZYAtO ... 61
A1, Altalanos vezérigazgato-helyettes ... 63
A.2. Projekt vezérigazgatd-helyettes ... 64
B. Fegyvergyartasi divizié-igazgatd ... 65



Tel.: +36-42-210-555

4o ARZENAL

Bi2. FGyD Beszerzésivezets.............................. ... 67
B/3. FGyD Logisztikai vezetd............................cooi 68
B/4. FGyD Mérés- és minéségiigyi vezetd................................._ 68
B/5. FGyD Uzemeltetésivezetd ... 69
ML T 70
C/1. Gazdasagi igazgato-helyettes. ... 72
C/2. Min6ségiranyitasi vezeté .............. PO TUUP PO 73
C/3. Kozgazdasagi 0sztalyvezetd. ... 74
C/4. Informatikal VeZetO................cooooii o 76
C/5. Kilkereskedelmi osztalyvezetd. ... 77
C/6. Logisztikai és raktarozasi osztalyvezetd ... 78
C/7. Uzemfenntartasi osztalyvezeté ... USRS 80
D). MUSZAKIIGAZGATO - :vv:ssisiisssiniinsannnrnsnsmsseseesssmassensssnomssmssvessss s tes et s tes bt oot e 82
D/1. Fejlesztési és projekt osztalyvezetd. ... 84
D/2. Mlszaki 0SZtAlYVeZEO ... 85
D/3. Haditechnikai Uzemvezetd................c.cccoiiiiiiio 88
D/4. Biztonsagtechnikai osztalyvezetd ... 90
D/5. Berendezésgyartd zemvezetd ... 91
D/6. Minésegellendrzési osztalyvezetd ... 93
E. Jogi, igazgatasi €s humanpolitikai igazgat® ... 95
E/1. Megfelelést Tamogaté Szervezeti Egyséq ... 96
E/2. Biztonsagi vezetd ............cocoooooo 97
E/3. JOgQtandcsos ... ..ot 97
R S L ——————————— 98
E/5. Adatvedelmi tiSZtVISeIO. ... 99
E/6. Jogi és igazgatdsi UGYINtEZ ..o 99
E/7. Szemelylgyi és koordinacios Ugyintéz6. ... 99
E/8. Ugyviteli Ir0d@ ... 99
E/9. 11 AE (REIEPOI) ... ovooooooooee oo 100
E/10. Adatvedelmi, munka- és tlizvédelmi tgyintézd ... 100
RCIC1 Tl o5 2 [ leL L ———————— 100

Mellékletek: 1. sz FGyD munkaidorendje
2.sz.  Atarsasag munkakori jegyzekében szerepld munkakorok
bettltéséhez szikséges iskolai vegzettseg
3. sz Megismerési zaradék



HM ARZENAL Elektromechanikai ZRt.

2. ARZENAL
BEVEZETH

A HM ARZENAL Elektromechanikai ZRt. (a tovabbiakban: tarsasag)
Szervezeti es Mlikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza a tarsasag
muikodesének folyamatait, a flggelmi és felelésségi viszonyokat, a szervezeti
felepitést, a szervezeti egységek feladatait, vezetdéinek munkakori leirasat a
vonatkozo jogszabalyi rendelkezésekkel és a tarsasag Alapszabalyaval
dsszhangban.

Két alapvetd részbdl all:

-1. ALTALANOS RESZ: tartalmazza a tarsasag adatait és tevékenységi kérét:
a mukddes szabalyait és szabalyzatait, illetve alapvetd elveit és elbirasait;

-1l. KULONOS RESZ: tartalmazza a szervezeti felépitést, régziti a szervezeti
egysegek és vezetdik feladatkoreét.

Az SzMSz megallapitasa, kiegészitése és moddositdsa az Igazgatosag
hataskdrebe tartozik, amit a Felligyel® Bizottsag véleményezhet.

A szervezeti keretek, a benne foglalt figgelmi viszonyok és az ezekbdl adédo
szolgalati Ut betartasa a tarsasag minden munkavallalojara kotelezd, kivéve, ha a
vezerigazgato ettol eltéréen rendelkezik.



HM ARZENAL Elecktromechanikai ZRE | Tel.: +36-42-210-555

,g;;;& AQZENAL 4481 Nyirtelek, Dézza Gydrgy C:.‘.\ £21. in

Cegiegyzékszam: 15-10-040092 |

ALTALANOS RESZ



4.~ ARZENAL

Gydrgy ut 121.

am: 15-10-040092

1. A tarsasag célja és fébb adatai, jogallasa

a.) A tarsasag célia:  elsodlegesen a Magyar Honvédség nomenklaturajaba tartozo
berendezesek, eszkozok tervezése, fejlesztése, gyartasa,
javitasa, felljitdsa; valamint a Magyar Honvédség és a
Honveédelmi  Minisztérium objektumai biztonsagtechnikai
rendszerének tervezése, gyartasa, kivitelezése (telepitése).

b.) A tarsasag fébb adatai:

Elnevezése:

Roviditett elnevezése:
Székhelye:
Postacime:

Fioktelepei:

Alapito:
Letesito okirat kelte:

Torvényességi felugyeletet gyakorld
es cegjegyzéket vezeto birésag:

Cegjegyzékszam:
Statisztikai szamjel:
Adoigazgatasi szam:
Bankszamla szam:
TB torzsszam:

llletekes kamarai azonosito:

HM ARZENAL Elektromechanikai
zartkoriien mikodé Részvénytarsasag

HM ARZENAL ZRt.

4461 Nyirtelek, Dozsa Gyérgy Gt 121.
4461 Nyirtelek, Pf. 10.

1135 Budapest, Lehel u. 35-37.

2100 Godolls, Dézsa Gyérgy ut 59-63.
6100 Kiskunfélegyhaza, IX. Kérzet tanya
9.

1011 Budapest, F6 u. 14-18.

8100 Varpalota, Szent Istvan u. 16.
Honvédelmi Minisztérium

1982.03..31.

Nyiregyhazi Térvényszék Cégbirésaga
Cg. 15-10-040092
10753754-2651-114-15
10753754-2-51

MKB 10300002-27000058-00003285
868019

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei

Ipari es Kereskedelmi Kamara
Sz10753754/9-15-1000366

echanzkail ZRt. Tel,: +36-42-210-555
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c.) Jogallasa:

A tarsasag az MH Elektrotechnikai Javitéiizem jogutodja, a honvédelmi miniszter
altal 1992. 04. 01-i hatallyal hatarozatlan idére alapitott egyszemelyes, 100 %-ban
allami tulajdonu részvénytarsasag; [A nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI.
torveny 2. sz. melléklete)

A tarsasag, mint jogi személy, sajat cégneve alatt jogokat szerezhet és
kotelezettsegeket vallalhat, igy killonosen tulajdont szerezhet, szerzédést kéthet,
pert indithat és perelhetd.

A tarsasag gazdasagi jogalanyként miikodése soran szerzddéses kapcsolatba
kerul harmadik személyekkel. A szerzédésekbdl keletkezd jogok és
kételezettseégek nem a tagjait, hanem a tarsasagot illetik, illetve terhelik.

A tarsasag szerzddéseit tevékenysége keretében — a vonatkozo jogszabalyi
keretek kozétt - énalloan, sajat belatasa és elhatarozasa szerint szabadon kéti
celjainak megvaldsitasa érdekében. Az altala koététt szerzédések jogositottja,
llletve kotelezettje a tarsasag. Ez vonatkozik azokra a szerzédésekre is, amelyeket
olyan tevékenységre vagy szolgaltatasra, termékekre kotott, amely a tagok
szemelyes kdzrem(ikodésére vagy munkajara épil.

A tarsasag perbeli cselekményeit jogi képviseléje Utjan végzi. Sajat nevében all
perben atarsasag akkor is, ha a tarsaséag valamelyik tagja all perben a tarsasaggal
szemben.

Fentieken tulmenden a tarsasag 6nallé ado-, munkajogi és tarsadalombiztositasi
Jjogalanyisaggal is rendelkezik.






